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. VSEOBEGNA USTANOVEN(

Na zakladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutarni organ Luny Pfibor
tento vnitfni fad, kterym se upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci,
ucastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci.

11. Uvodsi witanoveni

Vnittni fad Luny Pfibor, sv¢ prispévkova organizace (dale jen Luna Pfibor) upravuje:

= zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht déti, zakd,
studentu jejich zakonnych zastupcli a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

= provoz, vnitfni rezim a pracovisté Luny PFibor
= bezpeénost a ochranu zdravi, pozarni ochranu
= podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Vnitini fad je zakladni normou Luny Pfibor jako organizace ztizené ve smyslu Zakona ¢.
561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, vyssim odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon.

Vnitrni rad Luny Pribor zabezpecuje realizaci predevsim Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., v
platném znéni a jeho provadécich predpisu.

. VSEOBECNA 2AKLADNI ORGANIZACNI PRAVIDLA TYKAVICI SE PRAV A POVINNOSTI
A VZAIEMNYCH VZTAHU UCASTNIKU 2AIMOVEHD VZDELAVANI

11, Préva 4 povinmorts ciastmibi. yéjmovtho vydilivini (2V)

Ucastnik zdjmového vzdélavani ma pravo:

= Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani
organizovaného v Luné Ptibor,

= na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

= na svobodu mysleni, svédomi a vyznani,

= na vyjadieni vlastniho nazoru (prfimérenou formou odpovidajici zasadam slusného
chovani),

= sdélovat ptripominky, vyhrady a naméty k ¢innosti Luny Pfibor svému vedoucimu
zajmového utvaru (krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni a feditelce nebo jeji zastupkyni,

= uzivat zatizeni Luny Pfibor, pom(icek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho zajmového utvaru, pedagoga volného casu a
jinych opravnénych osob,

= na ochranu pred vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani,

= na poskytnuti pomoci v nesnazich,

= pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematice z oblasti

zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci.

Ugastnici zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi do zajmovych GtvarQ, vyplfiuji pFihlasku, jejiz
soucasti je prava a povinnosti ¢lend, klientd Luny Pfibor. Vtomto fadu jsou obsazeny
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nejdUlezitéjsi ustanoveni vnitfniho radu, které se jich tykaji. Podpisem pftihlasky stvrzuje
ucastnik, Ze se zavazuje rad respektovat. U nezletilych déti toto svym podpisem stvrzuji zakonni
zastupci déti, ktefi se zavazuji, Ze povedou své déti k tomu, aby rad respektovaly.

Uéastnik zajmového vzdélavani je povinen:

= chranit zdravi své i svych kamaradu a ucastnik(i zajmového vzdélavani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpecCnosti a pozarni ochrany v prostorach Luna PFibor i mimo né. Pfi
veskerém pocindni mit na paméti nebezpedi Urazu,

= informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zadvazinych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani,
= dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci

zajmovych utvar(, zaméstnance Luna Pfibor a vSechny hosty,

chodit do Luny Pribor Cisté, slusné a pfimérené (dle ¢innosti) upraven,

do zajmovych Utvard a na aktivity Luny Pfibor chodit vcas, shromazdovat se v prostorach

k tomu uréenych a dbat pokyn( svého vedouciho nebo povérené osoby,

= boty a odév odkladat v prostorach k tomu urcenych. V prostorach Luny Pfibor se
nemuseji pfezouvat vyjma Materského centra a télocvicny,

= vsichni Ucastnici vSech aktivit v Luné Pfibor odpovidaji za penize, cennosti a drahé

predmeéty (hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a

obleceni ve vyhrazeném prostoru Luny Pfibor,

Luna Pfibor za tyto véci zodpovida pouze v pripadech, Ze tyto véci byly svéreny do

uschovy pedagogickému pracovnikovi Luny Ptibor,

dodrzovat provozni fady odbornych u€eben a prostor uréenych k €innosti a Fidit se jimi.

pfi prechazeni z u¢ebny do ué¢ebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat

slusné a respektovat pokyny svého vedouciho,

= pfi Cinnosti konané mimo vlastni zafizeni Luny Pfibor se fidit vnitfnimi rady daného
zatizeni, ve kterém probiha ¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povérenych osob,

= s veSkerym majetkem, u¢ebnicemi, pomlckami zachazet Setrné. Za umysiné zni¢eny
majetek bude vyZzadovana nahrada. Veskeré zpUsobené Ci zjisténé zavady na majetku
musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku (¢innosti), pfipadné vedoucimu
oddéleni. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Luny Pfibor, ucastnik(
zajmového vzdélavani, ¢i jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho
zakonny zastupce. (podléha rezimu obc.z. § 422),

= béhem cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez védomi vedouciho

dané ¢innosti,

slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny,

kazdy Uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v priibéhu cinnosti v Luné Pribor, jsou

Ucastnici povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému

pracovnikovi,

= Ucastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru
dospélé osoby, nosit a drzet stfelné zbrané a vybusniny, nosit véci, které by mohly
ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu,

43
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= respektovat zakaz koureni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve vSech prostorach Luny
Pfibor. Je také zakdzano prichazet na Cinnost pod vlivem téchto latek — fidi se zakonem
379/05 Sb.,
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= plnit pokyny pedagogickych pracovnik( a povérenych osob vydané v souladu s pravnimi
predpisy a dodrZovat v plném rozsahu tento vnitfni rad,

= v pfipadé nemozZnosti zucastnit se pravidelnych schiizek zajmovych utvard, jsou povinni
informovat o této skutec¢nosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo feditelku ci
jeji zastupkyni,

= zletili ucastnici jsou povinni oznamovat Luné Pfibor udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Luna Pfibor neodpovida za zaka v dobé mimo predem stanoveny rozvrh zdjmové cinnosti a
pokud se nejednd o akci pofadanou strediskem a pfedem oznamenou zdkonnym zastupclim
Zaka, napf. jeho prostiednictvim. Zejména neni odpovédné za Zdka béhem jeho cesty do
zatizeni a ze zafizeni, vdobé predem znamého odvolani Cinnosti, preruseni nebo pozdéjsiho
zahdjeni ¢innosti. Neodpovida za zZaka ani tehdy, porusi-li Zak svym chovanim vnitini rad clen(
ZU, se kterym byl sezndmen a pfisluiny pedagogicky pracovnik o tomto poruseni nevédél nebo
tomu nemohl zabranit.

Reditelka Luny P¥ibor mlZe v pfipadé zdvazného porudeni povinnosti stanovenych vnitinim
fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka nebo studenta z Cinnosti
stfediska (v ramci spravniho tizeni). Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické Utoky zaka nebo
studenta vici ostatnim ucastnikiim zajmového vzdélavani, pripadné pracovnikim strediska se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni vnitfniho radu.

” 2. Zékorni Jhluper Aét, ZAM “anili erﬂa v
rodice Ucastnik(l zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani
svého ditéte, zaka u vedoucich zajmovych uUtvar( nebo vedoucich oddéleni a pracovist,

= rodice mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti Luny Pribor vedoucim zajmovych

utvart, vedoucim oddéleni, rediteli Luny Pfibor nebo jeji zastupkyni,

rodi¢e maji pravo se po predchozi domluvé zucastnit ¢innosti zajmovych utvar,

rodice jsou povinni informovat vedouciho zajmového Utvaru o zméné zdravotni

zpUsobilosti, zdravotnich obtizZich ditéte a Zaka nebo jinych zavaZnych skutecnostech,

které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

= v pfipadé, Ze se dité a Zak nemuzZe zucastnit pravidelnych schizek, jsou rodice povinni
informovat o této skutecnosti vedouciho zajmového utvaru, vedouciho oddéleni nebo
vedouciho pracoviste,

= rodice jsou povinni oznamovat Luné Pribor Gdaje podle § 28 odst.2 a 3 zakona 561/2006
Sb. a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich,

43

= rodice jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelem Luny Pfibor,
= rodi¢e maji pravo pozadat v ramci spravniho fizeni feditele Luny Pfibor o snizeni Uplaty

za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢.74 /2004 Sb. o zajmovém vzdélavani (podanim
pisemné Zadosti).
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Pedagogicti 4 osiuini fracovmici
svédomité pIni ukoly dané planem préace Luny Pfibor na skolni rok.

Pedagogicti a ostatni zaméstnanci Luny PFibor pfichazi do prace slusné a korektné
obleceni (dané obleceni odpovida vykonavané ¢innosti, napf. sportovni, turistické,
spolecenské obleceni, atd.),

vystupuji vaci ucastnikdm zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu,

jsou vidy ochotni - dle danych moznosti - pomoci a podat pozadované informace jak
Ucastnikim zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupclim,

dodrzuji Vnitfni Fad Luny P¥ibor, Organiza¢ni fad, Provozni rady pracovist. Ridi se
Zakonikem prace, Pracovnim radem pro zaméstnance skol a Skolskych zatizeni a dalSimi
zakony a pravnimi predpisy, které jsou poZadovany pro jejich vykon prace,

vsichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP déti pfi ¢Cinnostech, které pfimo souviseji se
zajmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pti praci
OOPP. P¥i urazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni [ékafem.
Uraz ihned hlasi vedoucimu oddéleni a vypIni zéznam do knihy draz(, p¥ipadné vyplni
predepsané formulare,

po skonceni ¢innosti prekontroluji poradek v uc¢ebné, zavieni oken, vody atd.

PROVO2, VNITRNI REZIM A PRACOVISTE
Praceviiti

Luna Ptibor, sv€ ma jedno pracovisté,

nékteré Cinnosti Luny Pfibor (naptiklad sportovni) probihaji na zakladé smluvnich vztah(
v jinych zatizenich - dle typu Cinnosti (télocvicny, sportovni hala, u¢ebny materskych,
zakladnich a strednich skol)

Provey

Celoroc¢ni provoz
je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavni letni prazdniny.

=

provoz Luny Pribor je rozdélen na obdobi Skolniho roku, kdy pravidelna zajmova cCinnost
(prace v zajmovych Utvarech) zacina od 22.9. daného roku. Pfipadne-li tento den na den
pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Prace v zajmovych uUtvarech konci v mésici
kvétnu, nejpozdéji k 15. 6. Po dohodé s reditelkou mohou nékteré zajmové Utvary zacit
jiz b&éhem prvni poloviny mésice zafi,

pokud zajmovy Utvar neprerusi ¢innost o prazdninach, musi byt jeho ¢innost zahrnuta a
schvalena v planu letni ¢innosti,

letni ¢innost zacina v mésici Cervenci. Letni tabory a dalsi prazdninové akce probihaji

v mésici ¢ervenci a srpnu, pobytové akce pro rodiny s détmi se mohou uskutecnit také
v mésicich ¢erven a zafi. Vyhodnoceni letni Cinnosti je v mésici zafi.

Denni provoz
Luna Pfibor v obdobi Skolniho roku probiha v rozmezi od 8.00 hod. do 22.00 hod., dle podminek
a moznosti. V prazdninovych mésicich je denni provoz upravovan dle poZadavka.
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v dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy, soutéze, prehlidky pro skoly a
akce pro verejnost,

v odpolednich hodindch probihd pfevazné ¢innost zajmovych utvaru a dalsi aktivity

z ¢innosti,

pfi konani jakékoli akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
uréenych viz. Provozni fady pracovist,

ucastnici ¢innosti v zajmovych Utvarech se schazeji cca 10 minut pfed zahajenim schlzky
v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru.
v pfipadé drivéjsiho pfichodu lIze vyuZzit prostor Luny Pfibor k témto ucellim urceny,
rodice Cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu uréenych, pokud se s vedoucim
zajmového utvaru nedohodnou na své Ucasti v zajmovém utvaru,

po skonceni Cinnosti zajmového Utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist
urcenych k prevlékani a prezouvani, kde je preda cekajicim rodicim a dohlédne na
bezproblémové opusténi Luny Pribor.

Vnitini rezim
pravidelné zajmové Cinnosti je rozpracovan v jednotlivych provoznich fadech danych pracovist.

(.3.

=

v.

V..

Vedess iholini Waﬂy 4 defumertace

za vedeni Skolni matriky zodpovidaji vedouci oddéleni s tim, Ze pedagogicti pracovnici ji
k registraci predavaji prihlasky do zadjmovych Utvarl a na tabory. Za vedeni dokumentace
akci, organizovanych Luny pfibor zodpovidaji jednotlivi vedouci oddéleni a pedagogicti
pracovnici.

po ukonceni skolniho roku je skolni matrika véetné prihlasek uloZzena u feditelky,
ptipadné v archivu. Dokumentace akci zlistdva na oddélenich a po roce je uklddana do
archivu. Jeji ulozZeni se fidi Spisovym a skarta¢nim radem Luny Pfibor.

Skolni matrika je vedena podle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich pravnich Gprav a predpist na sdilenych dokumentech. Kazda vedouci
oddéleni si vede svou matriku. Na konci roku reditelka zpracuje na zakladé podkladd
jednotlivych vedoucich oddéleni centralni matriku.

BEZPECNOST A OCHRANA 2DRAVI, OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Povismedti dcastniles Wtﬂa v helévéni

vsichni pracovnici a Ucastnici zajmového vzdélavani se povinné zucastnuji Skoleni BOZP a
PO,

zaméstnance Luny Pfibor proskoli v BOZP a PO odborné zplsobild osoba. Externi
zaméstnance proskoli feditelka Luny Pribor, popt. u vybranych c¢innosti vedouci oddéleni
¢i zastupkyné reditelky,

vedouci zajmovych Gtvart seznami Ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly
dodrZovani bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schlizkach a o seznameni
provedou zapis do deniku.
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V.2

vSichni zaméstnanci Luny Ptibor dodrzZuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a
kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti
navstévujici zafizeni,

Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ucastnikd.
kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem veskeré Cinnosti, jsou Uéastnici ihned
povinni ohlasit pritomnému pedagogovi, vedoucimu pracovnikovi.

v pfipadé Urazu zajisti vedouci zajmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik Luny
Pfibor zranénému ucastniku zdjmové Cinnosti oSetreni, pripadné doprovod k lékafri,
informuje rodice a sepiSe zaznam o Urazu,

ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga Luny Pfibor na jakékoliv projevy Sikanovani.

ve vSech prostorach Luny Pfibor je zakdazano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné
latky. Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho
nebo jakéhokoliv zaméstnance Luny Pfibor.

ucebny se z bezpecnostnich dlivodd vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Déti a
Zaci maji zakdzano se pohybovat ¢i jinak pUsobit u otevieného okna,

détem a zakaim je zakdazano manipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby,

pfi akcich mimo budovy Luny Pfibor se pfi prechazeni vozovek fidi ¢lenové pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici
vedouci ¢leny zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né vyjezdy, zajezdy, odborna
soustredéni a tabory plati zvlastni bezpecnosti pfedpisy, se kterymi jsou ucastnici
predem sezndmeni.

OMWWWWWV“WWVW'
WZLW~M@0M44A

dilezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné plsobeni na
Ucastniky ZV zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci zajmového vzdélavani jsou
Ucastnici seznamovani nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice s nebezpeéim drogové zavislosti, alkoholismu,
kouteni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného chovéni a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu,
v ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili monitoruji pedagogicti
pracovnici Luny Pfibor vztahy mezi détmi v zajmovych utvarech s cilem fesit pripadné
problémy mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Dle potfeby a naléhavosti informuji o
problémech také zakonné zastupce déti a hledaji s nimi rfeseni,
dllezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi Ucastniky navzdjem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci ucastnik(i zajmového vzdélavani.
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V. PODMINKY 2ACHAZEN( S OSOBNIM A SVERENYM MAJETKEM
V1. 2Zaméstmanc

(interni a externi zaméstnanci)

= kazdy pracovnik vede inventar svéreného majetku a odbornych pomicek podle mistnich
seznamU v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se pridéluje pfi
nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat ro¢né,

= za soukromy majetek pracovnikl Luny Pribor neprebira zodpovédnost. Pouzivani
soukromého majetku pfi ¢innosti musi byt schvaleno reditelkou Ci jeji zastupkyni. Cenné
véci lze ulozZit u vedouci oddéleni.

= kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly

svéreny, poradek,

vSechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat,

mistnosti a prostory vyuZzivané pro ¢innost musi byt dany do poradku nejpozdéji druhy

den po ukonceni prace nebo akce a predméty dany na své plivodni misto. Pfesouvani

nabytku je povoleno pouze v naléhavych pripadech a po schvaleni vedoucim pracovisté —

premisténi nabytku je nutné nahlasit ekonomickému oddéleni pro Upravu inventurnich

seznamd.

pujcovani a ndjem prostor povoluje feditelka Luny Pfibor,

pujcovani inventare se eviduje v knize vypUjcek s uvedenim: jména a pfijmeni, adresy a

telefonu najemce, terminu vraceni,

= veskeré zplUsobené (i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny spravci
pracovisté a nasledné reditelce Luny PFibor a zapsany do knihy zavad,

= externi zameéstnanci prebiraji klice od svérenych prostor na zakladé predavaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykondvaji ¢innost, prebiraji spoluzodpovédnost
s ostatnimi pracovniky,

= za zamykani budovy je ve vSednich dnech zodpovédna skolnice, v pfipadé konani akci o
vikendech a v prazdninovych dnech je za toto zodpovédny pracovnik, ktery je vedoucim
konané akce. Pfed uzamcenim prostor prekontroluji zodpovédni pracovnici uzavieni
vsech mistnosti, oken, vodovodnich kohoutkd, vypnuti elektrickych spotfebicd atd., aby
nemohlo dojit ke Skodeé.

48

43

V. 2AVERECNA USTANOVENS

= tento Vnitfni fad je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani v Luné Pribor a
bude aktualizovan dle vzniklych potfeb,
= vedouci zajmovych Utvar(l byli seznameni s timto fadem na poradach externich

pracovnikd jednotlivych pracovist.
= podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sh., zverejriuje feditelka Luny Ptibor tento
vnitini fad nasledujicim zplUsobem: vyvésenim ve vstupnich prostorach

= vedouci ZU seznami U&astniky s vnitfnim fddem na prvnich schiizkach, sezndmeni je
zapsdno v denicich zajmovych atvar(.
= zékonni zastupci Ucastnikl ZV byli sezndmeni s Rddem ¢€lend na prihlaéce do zajmovych

Utvard a svym podpisem na pfihlasce stvrdili, Ze povedou své déti k respektovani v radu
specifikovanych pravidel,
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= kontrolou dodrzovani Vnitiniho radu Luny Pfibor jsou povéreni vedouci jednotlivych
oddéleni.
= smeérnice byla projedndna 12.2.2008 a nabyva ucinnosti dnem 1. zari 2008.

S Vnitfnim radem byly seznameny:

J. Lupikova

K. Bukovjanova

Marie Razickova

Marie Juficova

Lewtia Nessutilovs

reditelka
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Vit PRILOHY
VIL. 1. Provoymni sédy bbiboven

KERAMICKA DiLNA

= ¢lenové mohou vstoupit do dilny jen za pritomnosti vedouciho keramické dilny.

= véci si ¢lenové odkladaji na uréené misto v keramické dilné. Do keramické dilny se
¢lenové neprezouvaji. Véci na prevleceni si nosi kazdy své,

= v dilné ma kazdy ¢len své pracovni misto, nastroje a naradi,

= s pridélenym naradim a nastroji zachdazeji Setrné a ohleduplné. Zjisténé zavady ohlasi
vedoucimu keramické dilny,

= pfi praci dbaji pokynl vedouciho, kazdé sebemensi poranéni nebo Uraz postizeny
ihned hlasi vedoucimu keramické dilny,

= pfi praci dodrzuji zakladni hygienicka pravidla, dbaji na Cistotu svou a svého
pracovniho mista a okoli,

= pouzivaji pouze naradi, nastroje a pomlUcky k praci uréené,

= s materidlem (hlinou, glazurou) se nesmi plytvat,

= s keramickou peci smi manipulovat pouze vedouci keramické dilny,

= z dilny se nesmi odnaset zadné naradi, nastroje nebo materidl bez souhlasu
vedouciho,

= po ukonceni ¢innosti si kazdy ¢len fadné a peclivé uklidi své misto a ocisti naradi,
nastroje a nacini, pfekontroluje jejich stav a pripadné zjisténé nedostatky ihned hlasi
vedoucimu,

= po ukonceni ¢innosti v keramické dilné ¢lenové ukdznéné odchazeji dom.

TELOCVICNA

= ¢lenové krouzku vstupuji do Satny pro télesnou vychovu a télocvi¢ny pouze pod
dohledem vedouciho krouzku,

= Clenové krouzku cvici v télocviéné v predepsaném cvicebnim Uboru a vhodné obuvi
(vhodna nespinici podrazka),

= Clenové krouzku provadéji v télocvi¢né jen Cinnosti uréené vyucujicim. Chovaji se tak,
aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich pfitomnych osob,

= bé&hem cinnosti nesmi nikdo bez svoleni vedouciho opustit télocvicnu,

= pokud si ¢lenové krouzku ponechaji v Satné cenné véci (mobily, hodinky, prstynky,
Fetizky aj.), tak na vlastni zodpovédnost. Organizace nerudi za jejich ztratu. Clenové
krouzku nesmi nosit a pouzivat v télocvicné zvykacky a jidlo,

= ¢lenové zajmovych krouzk( Luny Pfibor maji zakaz pouzivat télocvicné naradi zvlastni
Skoly (kruhy, kladiny). Pokud vedouci krouzku porusi zakaz, prebira timto veskerou
zodpovédnost na sebe (Urazy a posSkozeni naradi),

= v télocvicné je zakazano hrat kopanou s jinym mi¢em nez pro salovou kopanou.

= horolezeckou sténu smi pouzivat pouze horolezecky oddil,

= kazdé poskozeni v télocvicné musi nahlasit vedouci krouzku vedeni Luny
Ptibor.

= kazdy uraz hlasi ihned ¢len vedoucimu krouzku. Ten posoudi zavaznost poranéni.

V pripadé vaznéjsiho Urazu postupuje vedouci krouzku nasledujicim zplsobem:
- informuje vedeni zafizeni
- zavola lékarskou pomoc
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- ve spolupraci s vedenim zafizeni zabezpeci doprovod dospélou osobou k lékafi

- oznami rodicm telefonicky danou skutecnost

- provede zapis do knihy Urazu a vyplni zaznam o Skolnim urazu,

¢lenové krouzku udrzuji v télocviéné poradek a Cistotu,

je prisné zakazano koureni a jakakoliv manipulace s ohném, zasahovani do instalace
elektrického proudu,

vedouci krouzku po ukonceni ¢innosti zkontroluje osvétleni v celém arealu télocvicny
(zda jsou vSude zhasnuta svétla) a uzavieni vody v umyvarné,

s provoznim fadem télocvicny jsou ¢lenové krouzku seznameni vidy na zahajovaci
schlizce ve Skolnim roce, vedouci krouzku o tom ucini zapis do deniku, dbd, aby byli
dodatecné pouceni i ktefi na zahajovaci schlizce chybéli.

POCITACOVA UCEBNA

=

=
=

43

do uc¢ebny maji zaci pfistup pouze v doprovodu vyucujiciho. Vyucujici je povinen po

celou dobu byt v u¢ebné s zZaky a vykonava nad nimi aktivni dozor,

¢lenové krouzku se fidi pokyny pfitomného vedouciho krouzku,

pro skupiny, které navstévuji u¢ebnu pravidelné, je stanoven zasedaci poradek,

¢lenové krouzku jsou povinni jej dodrzovat,

pfi jakékoli zavadé nebo problému (nejde monitor, pocitac ,,zamrzne”, apod.) ¢lenové

informuji vedouciho, ktery rozhodne o dal$im postupu,

po skonceni prace zaci uklidi své pracoviste,

pfi praci na pocitacich je ¢lendm zakazano:

- pouzivat jakékoli vlastni diskety (pro ukladani dat maji ¢lenové pridélen prostor na
serveru, pripadné na nékteré z pracovnich stanic). Ti ¢lenové, ktefi maji zapUjcenou
disketu, nebudou tuto disketu prenaset mimo zatizeni. Vyjimky muze dovolit pouze
vedouci informatiky.

- pracovat na serveru sité.

- prenaset jakékoli soucasti pocitacd z jednoho pracovisté na jiné (klavesnice, mysi,
monitory.).

- otvirat pocitac a jakymkoli zplsobem manipulovat s vnitrkem pocitace.

- otvirat tunel za pocitacem a ménit zapojeni kabeld, ¢i pfipojovat dalsi kabely.

- jakakoli zasahovat do SETUPu pocitacli — zmény mohou provadét pouze spravce sité
nebo ucebny.

- pouzivat tiskarny bez svoleni ucitele.

-provadét jakékoli zmény v nastaveni systému Windows.

- svévolné vytvaret, mazat, pfesouvat, pfejmenovavat a kopirovat adresare.

- zasahovat do cizich soubor( (instalované programy, data ostatnich zaku),
presouvat je, prejmenovdavat a mazat.

- ménit nastaveni systémového data a casu.

- jist a pit v prostorach ucebny, dondaset do uéebny potraviny a ndpoje.

Poznamka:

Vzhledem k charakteru prace v ucebné informatiky se hodnoti prekroéeni stanovenych

pravidel jako zavazné se viemi z toho plynoucimi dusledky.
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CVIENA KUCHYN

= ¢lenové krouzku prichazeji do kuchyné prezuti,

= pfi praktické vyuce maji pfimérené obleceni,

= bez povoleni nevychazeji pfi hodinach z kuchynky,

= vyucujicim jsou sezndmeni s navodem na pouzivani spordakd, robot(, krajeca,
Zehlicek, apod.,

= béhem vyucovani dodrzuji Cistotu a porfadek na pracovisti,

= pracuji tak, aby nerozbijeli a nenicili zafizeni kuchyng,

= dbaji prisné prikazl vyucujiciho, jak maji zachazet s nozi a jinymi ostrymi pfedméty,

= elektrické a plynové spotrebice zapinaji pouze pod vedenim vedouciho krouzku,

= po pouZiti spotfebice je ihned vypnou,

= Setfi elektrickym proudem, plynem, vodou,

= po ukonceni prace uklidi u¢ebnu podle pokynu vyucujiciho,

= pred odchodem z pracovny zkontroluji Zaci, zda jsou vypnuty vSechny elektrické a
plynové spotrebi¢e umisténé v kuchyni. Pfekontroluji Fadné uzavreni vodovodnich
kohoutka,

= kazdou zavadu nebo poranéni hlasi neprodlené vyucujicimu.

PLASTIKOVi MODELARI

= ¢lenové krouzku prichazeji do klubovny jen v pfitomnosti vedouciho vhodné

prevleceni, spole¢né, ukaznéné a vcas,

kazdy ¢len ma své pracovni misto a své naradi,

¢lenové pouiZivaji pouze naradi, nastroje a pomucky k praci uréenych,

pokud si naradi zapUjci od vedouciho, zachazi s nimi Setrné, kazdou zavadu ihned

ohlasi vedoucimu,

= pfi praci dba pokyn( vedouciho, kazdé sebemensi poranéni hlasi postizeny nebo jeho
kamarad vedoucimu,

= kazdy ¢len dodrzuje zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji i pracovniho

mista,

elektrické naradi maji ¢clenové zakazano pouzivat,

po praci uklidi své pracovni misto,

po ukonceni ¢innosti ¢lenové ukaznéné odejdou domd.

430

443

VIL.2. Bypecnostni piedpiny b cimmorti o ditni & mlideys

PRI CINNOSTI V MISTNOSTI

v mistnosti hrat pouze takové hry, které zarucuji bezpecnost déti.

dat pozor na el. spotrebice a zasuvky,

nedovolit détem Zadnou manipulaci s ohném a elektfinou bez dohledu vedouciho,
dbat na to, aby déti se nevyklanély z oken, nestoupaly na né ani na parapety,

na chodbach je zakdzano béhat a klouzat po zabradli, skakat ze schod.

4340030

KOUPANI NA AKCiCH A NA TABORECH

= misto musi byt schvaleno hygienikem,
= vedouci musi byt vzdy dobry plavec, jinak nemuze byt povéren touto funkci,
= pred koupanim je tfeba prozkoumat dno, pristup k vodé, hloubku vody a vyhradit

Vnitfni rad 12



g4 44008 1

133803

prostor pro plavce a neplavce,

pfi prvni navstéve koupalisté, mista koupani se vedouci osobné presvédci o plaveckych
schopnostech déti a rozdéli je na plavce a neplavce,

je vhodné déti rozdélit do dvojic s tim, Ze se vzajemné hlidaji,

pfi koupani musi vedouci zajistit kazen a poradek,

s détmi se koupe vidy vedouci a je ve vodé,

do vody je pousti nejdfive 2 hodiny po hlavnim jidle nebo intenzivnim cviceni, nikdy
ne uhraté a rozpalené,

do vody je pousti maximalné 6 — 10 déti na dobu 30 minut,

vedouci musi mit neustdly prehled o vSech détech tedy i téch, které se pravé nekoupou,
je vhodné déti ve vodé oznacit.

I PRACI S NASTROJI

s ndastroji a chemikaliemi déti pracuji pouze pod dozorem vedouciho,

vedouci nastroje predem zkontroluje a déti fadné pouci o sprdvném zachazeni,
po ukonceni prace jsou nastroje ihned uklizeny na pfislusné misto,

pfi praci s nastroji je tfeba dozoru vedouciho,

PRI CHUZI PO SILNICI

=

=
=

430

organizovana skupina musi byt vedena osobou starsi 18 let, zpUsobilou na skupinu
radné dohlizet,

skupina jde po chodniku nebo levé krajnici nejvyse ve dvojstupu,

nemuze-li jit po chodniku nebo levé krajnici, smi uzit vozovku. V tomto pripadé pak
pochoduje Utvar po pravé strané vozovky,

za snizené viditelnosti musi byt pochodujici Utvar oznacen vpredu po obou stranach
neoslnujicim bilym svétlem a vzadu rovnéz po obou stranach ¢ervenym svétlem,

pfi prechazeni vidy pouzivame prechod pro chodce nebo podchod,

mimo vyznacené prechody prechazime kolmo ke sméru silni¢niho provozu,

osoba dopravujici skupinu déti je opravnéna pfi prechazeni vozovky zastavovat vozidla
pomoci,

pfi doprovodu détskych skupin je Iépe zajistit 2 dospélé osoby, z nichz jedna jde vpredu a
druha vzadu.

PRI PESICH PRESUNECH, NA VYCHAZKACH A VYLETECH

=
=
=

4
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télesné slabé a mdlo otuzilé déti nebrat na narocné tury,

pred cestou zkontrolovat vyzbroj a vystroj,

chodit zasadné po vyznacenych turistickych cestach, pésinach, nikdy ne zkratkami,
zvlasté v krajiné, kterou nezname,

pti turistickych cestach s détmi se vedouci vyhyba strmym sraziim, roklindm, kde hrozi
sesouvani kamen(, kde mohou déti uklouznout a spadnout,

tempo pochodu musi byt limitovano nejméné zdatnym jedincem,

jeden vedouci jde vpredu druhy vzadu,

pfi terénnich hrach vymezit jasné prostor pro hru, stanovit délku trvani, svolavaci signal,
poucit déti o mozném nebezpedi,
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poucit déti o moznostech pokousani zvirat ¢i pobodani hmyzem nebo ustknuti
jedovatym hadem. V listnatych lesich dat pozor na klistata. Upozornit déti na jedovaté
rostliny a houby,

pozor na Upal a Uzeh.

| STRELBE

pro stielbu musi byt vymezen prostor, v némz se nesmi nikdo pohybovat,

se zbrani je zakazana jakakoliv manipulace, i kdyZ neni nabita,

pro umisténi teré¢d musi byt vhodné pozadi, aby nedoslo k odrazeni strely,

pred stfelbou je nutné se presvédcit, zda je hlaven Cista, aby nedoslo k ucpani a roztrzeni
zbrané,

zbran se nabiji jen na povel vedouciho,

pfi odloZeni zbrané se musi uzavfit pojistka, totéz pfi zméné polohy pfi strelbég,

na zasahy do terce lze se podivat po ukonceni stfelby a na povel vedouciho,

je zakdazano mifit na nékoho ani prazdnou zbrani a Usti jeji hlavné nikdy neobracime proti
svému télu.

BEZPECNOSTNi OPATRENI PRI BOURCE

=

=

=

pokud je mozné, ukryt se v budovach, neni-li v blizkosti budova, skryt se v udoli, jeskyni,
v hustém lese, pripadné si lehnout,

neukryvat se pod osamélymi stromy, nezlstat stat na nezastavénych mistech, zejména
na holych kopcich,

nezdrZovat se v blizkosti svodu hromosvodu, blizko draténych plotd, vétsich kovovych
predmétd, vihkych stén.

PRED URAZY ZPUSOBENYMI ELEKTRICKYM PROUDEM
Vedouci dba na to, aby déti:

43238010

nelezly na sloupy, stozary el. vedeni, ani na stromy rostouci v blizkosti tohoto vedeni,
nelezly na transformatorové budky a nevchazely dovnitr,

nesahaly na draty spadlé na zemi ani lana, ktera pfipevnuji sloupy el. vedeni k zemi
nepoustély draky v blizkosti el. vedeni,

nikdy se nedotykaly postizeného el. proudem, pokud neni vyprostén z el. vedeni.

PRI JiZDE NA KOLE

=

=

=

skupinu déti na kolech doprovazeji vidy alespon 2 dospélé osoby, z nichz jedna jede jako
prvni a druha jako posledni,

cyklisté sméji jet nebo vést kolo pfi pravém okraji vozovky nebo krajnici jen jednotlivé za
sebou,

dbat nato, aby déti nejely bez drzeni fiditek, nedrzely se jiného vozidla, nejely v tésné
blizkosti za motorovym vozidlem, nevedly za jizdy druhé jizdni kolo, ru¢ni vozik nebo psa.
aj.,

pred jizdou je nutné zkontrolovat vybaveni jizdniho kola.

PRI ROZDELAVANI OHNE

=

rozdélavani ohné s taborenim je dovoleno jen na mistech k tomu uréenych
taboristich (ohen rozdélavat do 50 m od lesa),
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je zakdzano rozdélavat ohen v blizkosti dozravajiciho oboli v blizkosti stoh( sena a slamy,
déle ve vysoké nebo suché travé,

misto pro rozdélavani ohné musi byt izolovano od vSech snadno zapalnych latek,

pfi zakladani ohnisté odstranime drn travy ve tvaru kruhu a na misté poklademe dokola
kameny,

misto, kde byl rozdélan ohen, se smi opustit teprve po Uplném vyhasnuti ohné a ohnisté
zahladime — polozZime vykopnuty drn,

jiskry nesméji ohrozovat zapalné predméty,

v blizkosti ohnisté musi byt zdroj vody na haseni.
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